	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG MẦM NON PHÚC ĐỒNG
	LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU
 (TUẦN I/12 NĂM HỌC 2016 - 2017)

Từ ngày 05/12 đến ngày 10/12






	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
Đỗ Thị Thanh Tâm
	Phó HT

Đào Thị Quỳnh Trang
	Phó HT

Hồ Thị Tuyến

	Hai

05/12
	S
	- Chuẩn bị các điều kiện cho thi tuyên truyền viên giỏi về triển khai, thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở cấp Cụm các Phòng GD.
- Xây dựng kế hoạch công tác tháng
	- Dự chào cờ đầu tuần, kiểm tra giờ đón trẻ buổi sáng.

- Chỉ đạo cải tạo môi trường học tập tại một số nhóm lớp.
	- Chuẩn bị các điều kiện tham gia Hội thi quy chế dân chủ cấp cụm năm học 2016 - 2017

	
	C
	- Hoàn thiện hồ sơ mô hình THĐT
	- Hỗ trợ các lớp chuẩn bị Kiến tập Quận.
	- Chuẩn bị các điều kiện tham gia Hội thi quy chế dân chủ cấp cụm năm học 2016 - 2017

	Ba

06/12
	S
	- Dự Hội thi tuyên truyền viên giỏi về triển khai, thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở cấp Cụm các Phòng GD tại Tầng 2 khu Liên cơ.
	- Chỉ đạo trang trí khu vực Nhà tròn theo sự kiện No-el, Tết dương lịch.
	- Tham gia Hội thi QCDC cấp cụm tại Hội trường tầng 2 – Khu liên cơ quận Long Biên

	
	C
	- Xây dựng kế hoạch tháng 12


	- Chỉ đạo trang trí khu vực Nhà tròn theo sự kiện No-el, Tết dương lịch.


	- KT hoạt động tổ chức giờ ăn chiều lớp D1



	Tư

07/12
	S
	- Tập huấn công tác PCCC cho GV và học sinh nhà trường.
	- Tập huấn công tác PCCC cho GV và học sinh nhà trường.
	- Tổ chức tập huấn PCCC cho CBGVNV và trẻ tại trường

	
	C
	- Họp giao ban toàn trường.
	- Họp giao ban toàn trường.
	- Họp giao ban toàn trường.

	Năm

08/12
	S
	- Kiểm tra lại các điều kiện cho đón các trường kiến tập chuyên đề Tạo hình.cấp Quận.
	- Kiểm tra lại các điều kiện cho đón các trường kiến tập chuyên đề Tạo hình.cấp Quận.
	- Giao nhận thực phẩm

- KT dây chuyền làm việc tổ nuôi.

	
	C
	- Hoàn thiện các báo cáo nộp Phòng GD.

- Làm việc tại phòng.
	- Duyệt Kế hoạch tháng 12 của các lớp.
	- KT hoạt động tổ chức giờ ăn chiều lớp A2, A3

	Sáu

09/12
	S
	- Đón đoàn  kiến tập chuyên đề Tạo hình.cấp Quận.
	- Đón đoàn  kiến tập chuyên đề Tạo hình.cấp Quận.
	- Phối hợp tổ chức đón đoàn kiến tập cấp Quận

	
	C
	- Duyệt công việc trong tuần. XD KH tuần

- Họp giao ban BGH
	- Duyệt công việc trong tuần. XD KH tuần

- Họp giao ban BGH
	- Giám sát công việc tổ nuôi. KT công tác tổng vệ sinh nhà trường cuối tuần.

	Bảy

10/12
	S
	- Làm việc tại VP.
	- Nghỉ
	- Nghỉ

	
	C
	
	
	



XÁC NHẬN CỦA HIỆU TRƯỞNG

